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Introducéo

O presente Manual tem o propdsito de auxiliar os prestadores no
processo de “FATURAMENTO AUTOMATICO?”, utilizando o PORTAL do STM.

Nesse tipo de faturamento, néo é necessario o envio do arquivo XML.

Atencéo! E necessario que as guias tenham sido preenchidas e geradas
pelo Prestador no Portal WebPlan.



Passo a passo do Faturamento Automatico
Entrar no Portal, clicar no icone WEBPLAN-MEDICO
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Fazer o Login e clicar em “ENTRAR”

Tipo de Acesso: HOSPITAL/CLINICA
Usuario: Seu CNPJ
Senha:

PLAS |\ MU

PLANO DE SAUDE DA
JUSTICA MILITAR DA UNIAO

Acesso ao Sistema WebPlan

Medicina

Tipo de acesso: | Hospital v o
Usudric! | 0000000000000000 ¢
Senha! sesesessscessscses —

..., Esgueci minha senha

Informar:

Tipo de Acesso: Hospital, Clinica, Laboratério ou Médico.
Usudrio: CNPJ da empresa, sem espaco ou ponto.
Senha:

Pré requisito:
O sistema WebPlan esta homologado para os seguintes navegadores da internet:

- Microsoft Internet Explorer Verséo 9 ou superior;
- Google Chrome;
- Mozilla Firefox 3 ou superior.

Importante:

O recurso de blogueio de pop-up deve estar desativado, caso ndo queira desativar o recurso por completo, podera liberar
apenas para o portal WebPlan, consulte seu setor de Tl para realizar essas configuracdes no navegador de internet.

Superior Tribunal Militar
Diretoria de Gestdo de Servicos de Saude
Coordenadoria do Plano de Saude

Faturamento: (61) 3313-9393 e (61) 3313-9243 e-mail plasfatura@stm.jus.br
Autorizacdo: (61)3313-9193 e (61) 3313-9361 e-mail plasatende@stm.jus.br




» Péginainicial do Portal WebPlan

AS/JMU

PLANO DE SAUDE DA
JUSTICA MILITAR DA UNIAO |

[ A i
B Q 00 g © w & H O
Localizar Avisos e Envio de XML Faturamento Recurso de Sair
Guias Relatorios  procedimentos  Arquivos WebPlan dos Glosa Faturas

Atendimentos

Home

‘ Bem-vindo ao WebPlan

00000000000000 ((;‘n CLINICA
Facil Informatica. FacPLAN - Novo WebPlan. Versdo: 20.0.4.168

» Clicar em GUIAS.

AS/JNMU

PLANO DE SA s
JUSTICA MILITAR DA UNIAO 1

s i
Q 0 g O w &« gF O
Localizar Avisos e Envio de XML Faturamento Recurso de Sair
Relatorios  procedimentos  Arquivos WebPlan dos Glosa Faturas

Atendimentos

Home

[ Bem-vindo ao WebPlan

00000000000000 (@) CLINICA
Facil Informatica. FacPLAN - Novo WebPlan. Versdo: 20.0.4.168



» Escolha o tipo de Guia a ser preenchida.

PLANO DE SAJDE DA

JUSTICA MILITAR DA UNIAO |

A ]
E | O O
" Localizar Avisos e Envio de XML Faturamento Recurso de Sair
Relatorios  procedimentos  Arquivos WebPlan dos Glosa Faturas
Atendimentos
{ e i
L ©® =
Guia de h
Consulta Guia de Guia de
SP/SADT Internagao
(@) CLINICA VIVER
c Facil Informatica. FacPLAN - Novo WebPlan. Versdo: 20.0.4.168
g L~
B & &
Guia de Solicitagdo de Solicitagdo de

Prorrogagdo Quimioterapia Radioterapia

B © O

Alta / Honordrio
Solicitagdo de  Internagdo
OPME

.

» O exemplo abaixo sera do preenchimento da Guia de Consulta.

AS/JMU

PLANO DE SAUDE DA
JUSTICA MILITAR DA UNIAO ‘
A 1
Q 0 g ® 9w & KB O
Localizar Avisos e Envio de XML Faturamento Recurso de Sair
Guias Relatorios  procedimentos  Arquivos WebPlan dos Glosa Faturas
Atendimentos
Guia de I
Consulta Guia de Guia de n
SP/SADT Internagdo

(@) CLINICA VIVER
Facil Informatica. FacPLAN - Novo WebPlan. Versdo: 20.0.4.168

® B B

Guia de Solicitagdo de Solicitagdo de
Prorrogagdo Quimioterapia Radioterapia

f H
O]
Alta / Honorario

Solicitacdo de  Internagdo
OPME




» Apobs o preenchimento de todos os campos obrigatorios, clicar em “SALVAR”.

Hadne » Gula de Consulta

| Guia de Consulta )

1 - Registro ANS 2 - M Guie no Frestedor 3= Nomero da Guis Atribuido peis Operaders

905050

Dados do Beneficiario

7= Mome B - Cartéc Naoconal de Saude Mo iccal
M3 W
Dados do contratado
9 - Codige na Operadora * 10 - Home do Contratedo 11 -'Cediga CNES
00834-2 VERSE COLINICA SAUDE MENTAL EIRELL - EPF

2 - Prafiggional Execulants 13 - Consalho Profissional 14 - Nism, Tongelhg 15 -UF L6 - Cudigo CBO *

Dados do Atendimento / Procedimento Realizado

17 - Indicacdo de Addents (acidente ou doenca relacionada) ~

-- Salaciong — hd

™18 - Data do Atendimento © 19 - Tigas de Consulta 20 - Tabela 21 - Cddige do Procedimento * 22 - valor do Procedimento
03/ 062022 - Sedaciong — | |2 1.01,01,01-2 EM CONSULTORIO (NGO HORARIG HORMAL QU PREESTA
23 - Observacio / Justificativa FCMSO "
COMUM e

Incansisténd as encontradas:

Infarme o benefiddrio {04)

Informe se @ atendiments pars recam-nascido {06 )
Informe o cidigs CBO (16)

Informe 3 Indicagdo de addente [17)

Informe o tipo da consulta {19)

Ansxos (tamanhe mas: Imb);

Tipe Anexo: PEDIDO MEDICO e

Henhum fich..ro seledonado (LU ST

Informagdes Adicionais

Dbservagio

Contato para Auditoria

Mome: oop: Telefane E-mail:

Justificativai

2 Limpar dados

00000000 000000 d:;:i. CLINICA
Facil Tnfaematica. FacPLAN - Novo WebPlan. Wersio: 20.0.4.168



» ApOs salvar a Guia, serd aberta uma janela (Pop-up) conforme modelo abaixo. Nos
casos de Autorizacdo Automatica, é liberada a impresséao da Guia.

Dados do Atendimanto / Peocedimento Realizado

17 - Indicacio de Addente {acidente oo doanca red da) *

HAD ACIDENTE v
13 - Data do Atendimento * 19 - Tipo de Consulta * 20 - Tasela 21 - Cédago do Procediments * 22 - Valor do PraceSmento
0L/06/ 2022 PIOMEINA CORSLTA v 2 $.03.01.01-2 EM COMSULTOIID (N0 HORARIO NOPMAL O PRERSTZ
33 - Observagio / desficasve oeME0 *
rWebPl.n [ “]\ COMUM v

Autorizagdo concedida para todos os procedimentos.
Anaxcs {tamanho mix) Smd)t
Tipo Anaxo 220100 MEGICD N Guia Operadora: 243925
N® Guia Prestador: 001
[Evconar febero | Kenhum fchero selecionadd Senha: 343938128
Validade: 30/08/2022
Salicitado em: 01/05/2022
Indormacdes Adicionais

Ooeervagic -

Quantidades:
Solictado(s): 1 Autorizado{s): 1 Negado(s): O

EM CONSIRTORIO (NO HORARIO NORMAL OU PREESTABELECIDO) -
CONSULTA MEDIC [Tabela: 13]

Contato para Auditoria o Guia de autonzacac em analise. Gentileza aguardar auditona
medica.

Nomra: k J

Sanficasive I'lmpﬁmﬁ wja Il Feéhm }

 Linpar dados

» A Guia, no Portal WebPlan em Localizar Procedimentos, levara alguns minutos para
processar e habilitar para impressdo. Portanto, a impressdo da Guia devera ser feita
conforme modelo anterior.

Home > Procedimentcs
Q Localizar Procedimentog
Localizar
Frocednnenius

Prostador: Beneficibrio: Guia Operadora: Guis Prestador:
(00229-2) MEDIGEST CENTRO MEDICINA DIGESTIVA 343338 Q Q
Nimero Senha: Dt.Liberagdo Inicial: Dt.Liberagio Final: Tipo Procedimento: Status: Ordenagio:
Q 17/05/2022 fix] 01/06/2022 b Selecicne v Todos v Nome v
Dt.Alteracio Inicials Dt.Alteracio Final: Destacar OPME: Alteracio da Guia: Pesquisa Automaética:
8 E O Todas v Oem 30 segundos
Q Pesquisar
o
|
Servico /
Aguarde o processamento Hora / Quant - Cod. Tipo de Senha / Situagho
para imprimir Beneficidrio Prestador Procedimento  Guia Dt. Lib. ? Agdes
0: 243535 3 0066 -4  00229-2  1-1.01.01.01-2 Desconhecida CONSULTA  Autorzade 'G) i] B ¥
P 001 W LEA MEDIGEST NO
CRIS CENTRO HOSPITAL
] MEDICINA 242938128
sA CIGESTIVA 01/06/2022

LTOA



» Faturamento das Guias/Procedimentos realizados.

Clicar no icone == Faturamento dos atendimentos.

AS/JMU

PLANO DE SAUDE DA
JUSTICA MILITAR DA UNIAO

[N
=] | O
: Localizar Envio de XML | Faturamento | Recursode Sair
Guias Relatonos Procedimentos WebPian dos Glosa Faturas
Atendimentos
Home

| Bem-vindo ao WebPlan

00000008000197 (@u PILATES
Facil Informatica. FacPLAN - Novo WebPlan. Versdo: 20.0.4.168

» Ap0s clicar no icone Faturamento dos Atendimentos, seré exibida uma opc¢éo, na qual
o prestador devera informar a data final do periodo a faturar, a data inicial ndo podera ser
alterada (sera sempre a data posterior a data final do més anterior de faturamento).

» Depois que o prestador informar o periodo a faturar, clicar em Gerar Lote. Entdo, sera
exibido um Pop Up pedindo a confirmacéo da geracao do lote.

fourve > Fatursmento

Faturamento dos atendimentos

Lagends T

[l

Cenfirma geragdo de lote? G

> Ao clicar em BI¥, o lote com as guias sera gerado para que o prestador possa iniciar
o processo de conferéncia do faturamento. Sera exibida uma mensagem confirmando a
geracao do lote.

Aviso! x
\Lote persdo. 25 proc to{s} adicionadofE]} no lote.




> Ao gerar o lote, sera exibido conforme grid abaixo. Neste momento, o prestador
podera iniciar o processo de conferéncia.

BBAS/JNMU

PLANO DE SAUDE DA
JUSTICA MILITAR DA UNIAO

E B Q

Localizar
Guias Relatorios Procedimentos Arquivos WebPlan

r Ol w & B O

Envio de XM Faturamento Recurso de Sair
dos

Atendimentos

Home > Faturamento

[ Faturamento dos atendimentos

Filtros Legenda ?

Dt. Inicial: Dt. Final:
01/06/2022 5t 31/05/2022

B Gerar Lote

Lotes Gerados

Data Data da Data do Ccod.
Protocolo inicial Data final solicit. process. Fatura Situacdo Valor i Login GRID

1289 03/05/2022 31/05/2022 06/06/2022 Aguardando RS WEBPLANSPREST @
Envio 2.583,17 ggo @

e Protocolo: é o codigo do protocolo gerado para este lote. Através destecddigo, o

servidor do STM podera localiza-lo dentro da rotina do médulo financeiro.

Data Inicial: periodo inicial do faturamento, ndo poderé ser alterado.

Data Final: periodo final do faturamento.

Data da Solicit.: data que o prestador fez a solicitagdo do faturamento.

Data do Process.: data que o STM realizou o processamento do lote no médulo

financeiro.

e (Cobd. Fatura: codigo da fatura gerado através do processamento do lote no médulo
financeiro. (Gerado pelo Faturista do STM)

e Situacdao: status atual do lote. (Aguardando Envio ou Enviado)

e Valor: valor da somatéria das guias. Este valor podera ser alterado conforme
conferéncia das guias. Por exemplo: caso o prestador remova uma guia (nédo queira
gue determinada guia seja enviada), este valor sofrera alteracdo, pois o somatoria
final sera realizado apenas das guias que foram enviadas para o faturamento.
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GRID

1 - (Imprimir Capa) B‘ imprime a Capa do Lote (Informacdes sobre o Lote). Neste
caso, a impressao devera ser feita ap0s envio do lote, a fim de garantir a confiabilidade dos
valores e a remogao da marca d’agua.

SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR - PLAS/MU - 03.625 616'0001-46 SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR - PLAS/JMU - 03.625.616/0001-46
BRASILIA Bairro: ASA SUL ____ BRASILIA Bairro: ASA SUL =
SETOR DE AUTARQUIA SUL N* 0 Compl - QUADRA 12 - PR UF- DF CEP SETOR DE AUTARQUIA SUL N*: 0 Compl.: QUADRA 1°2 - PR UF: DF CEP [T
70.098-200 70.098-200
Chave: 1304 Chave: 1306
Numero do Protocolo: 1304 Niumero do Protocolo: 1306
Credenciado: (00105 INSTITUTO DE UROLOGIA E ANDROLOGIA DE BR Credenciado: (00359) CLINICA GERAL ORTOPEDICA BRASILIALTDA
CNPI: 01.068.425/'0001-03 CNPIL 05.657.408/0001-92
Co s T =T Coier T =T
Tipo da Trasagao: Feturamento dos skendimentos (FFP) Tipe da Transagao: Faturamento dos atendimentos (FFP)
Chave: 1304 Chave: 1306
Periedo: 28/042022 3 31/0572022 Perioda: L7/05/2022 & 31/05/2022
Solicitada em 6/08/2022 14:52:40 Sclictado em: 06/05/2022 15:10:05
Tatal de guias: e Total da quias: 3
Total de procedimentos: 20 Total de procedinentos: 3
valor: RS 158065 valor; RS 243,75
Valor Licesdo: RS 3,580,685 Valor Liqudo: RS 24379
* volar 3 raceber na dota ?",‘,d,mf‘i,c Swaits 3 slteracho 3pds andlse da spersdora. * walor 3 receber na data da soilatagio. Sueits o ltzracko 2p6s andlse da sperdors
NI (csmo om saommvaon Wl o |
Fécil Informdrica FacPLAN - Novo WebPlan Versdo: 20.0.4 168 Fécil Informdrica FacPLAN - Novo WebPlan Versao: 20.0.4 168
[ Imprimic | _Imprimir |

2 - (Imprimir Sintético) Q‘: Imprime o relatorio sintético (Contém todas as Guias do Lote e
os Valores). A impressao devera ser feita apos envio do lote, a fim de garantir a confiabilidade
dos valores e a remogao da marca d’agua.

Salicitacdo de Faturamente dos Atendimentos

Fasil Infermatica. FacPLAN - Nove WekPlan. Mersio: 20.0.4.458 B

Relatdrio Sintetico

Lota: 1334
Frasmador INSTITWTO OE UROLOGTA E ANDROLOGEA DE B2
Parindo inidal: 237043022
Perinda finzl 31/05°2022

Beneficiario Guia Tatal
(oo28 -2} ARIDSWALDO 238268 R$ L1E2, 10
[ooz28 -2} ARIOSWALDD 3383269 R§ TE4.54
[O038 -2} ARIOSWALDO 241936 RE 28,21
(ooz3 -8B} MARCIC 5 1 [ JagarL A% 1. 16210
(oos2 -8} MARCIO 2ITELL F% 50,34
(0030 -3} PAULD 33E3TS RE TIZ TS

valor a receber na data da solicitacio:r RS 3.390,85

Sujmits & alerazio =pas andlise de operadons

Tobal de guiss: &
Total de procedimentos: 20

LOTE NAO ENVIADO Fechar

Solicitacdo de Faturamento dos Atendimentos

Facil Informatica. FRcPLAN - Novo WabPlan. WersSa: 20.0.4.168 B

Relatorio Sintetico

Lots! L3065
Prestedor: CLINICA GERAL ORTOPEDICA BRASILIA LTDA.
Parfodo inidal: E7Fos/z022
Perioda finad 31/03°2022

Beneficiario Gurim Total
(oG20 -2} ALLAN RS 47,37
(0050 -2} ALLAN R% 8,21
(opos  -7) ELZA RE 28,21

valor a receber na data da selicitacdor RS 243,79
Sujmiba o alberas io apas ansliss de opsradoers

Total de guisas: 3
Total de procadimentoc: 2

LOTE ENVIADO

Fechar

11



3 - (Procedimentos a faturar) 0: imprime os procedimentos que foram seleionados para
serem enviados. Emite os dados na tela com as informagdes das guias que se encontram no
lote, com opcao de impressdo também. Se deseja voltar para o grid anterior, basta clicar no icone

Lotes Gerados

€ Protocolo: 1306 & Imprimir

Liberacdo Beneficidrio Guia / Senha Procedimento Realizacdo Valores
17/05/2022 (0008 -7) ELZA DE 342033 / 342033175 1.01.01.01-2: EM CONSULTORIO (NO 17/05/2022 Proced.: R$98,21
& Guia de Faturamento | HORARIO NORMAL OU Taxas: R$ 0,00
PREESTABELECIDO) Mat/Med.: R$ 0,00

Outros: R$ 0,00
Total: RS 98,21

19/05/2022 (0050 -2) ALLAN 342233 / 342333375 4.08.03.12-0: MAO OU QUIRODACTILO 19/05/2022 Proced.: RS 47,37

& Guia de Faturamento Taxas: R$ 0,00
Mat/Med.:  R$0,00
Outros: R$ 0,00

Total: RS 47,37

19/05/2022 (0050 -2) ALLAN 342234 / 342334166 1.01.01.01-2: EM CONSULTORIO (NO 19/05/2022 Proced.: RS 98,21
& Guia de Faturamento HORARIO NORMAL OU Taxas: Rs 0,00
PREESTABELECIDO) Mat/Med.: R$ 0,00

Outros: R$ 0,00
Total: RS 98,21

Total: R$ 243,79
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4 - (Continuar conferéncia) (4. nesta opcao, sera aberta uma nova tela onde o prestador
podera efetuar a conferéncia das guias contidas no lote. Neste momento, serdo habilitadas
as guias para comporem o Lote.

> ASFUNCIONALIDADES DESTA TELA SAO:

e Voltar ao grid: para voltar ao GRID anterior, basta clicar no icone 4= , que encontra-se ao
lado da nomenclatura "Protocolo”.

e Filtros: o prestador tera a op¢ao de filtrar na tela as guias com os seguintes status:
Conferidos, Nao conferidos, Removidos e Nao confirmados.

Conferidos MEa Conferidos

Removidos |:| MEa Confirmados

» Opcodes para clicar e mudar o status:

? Nao Conferidos: Os procedimentos que ainda ndo foram conferidos pelo Prestador;

v Conferidos: Os procedimentos que ja foram conferidos pelo Prestador; e

% Removidos: Os procedimentos que foram removidos pelo Prestador, esses nédo
fardo parte do Lote a ser enviado.

Modificar Todos © % X : Uma vez clicando, todos os procedimentos terdo seus status
mudado em massa.

IMPORTANTE!!! Caso exista algum procedimento da Guia que o paciente ndo tenha
feito, o procedimento devera ser excluido clicando no icone abaixo do valor até
aparecer o icone %,

***Ag Datas de Realizac&o dos procedimentos deverédo ser preenchidas conforme
as datas das Guias assinadas***

Lotes Gerados

€ Protocolo: 1312 8 imprimir [l
Ordenacgdo: Beneficiario: Senha/Guia: Méd. Exec.:
feri N3 idos
Data de liberagdo ~ Conferidos N3o Conferido s ]
Removidos [} n3o Confirmados

@dificar todos: ? v Xj

Liberagdo Beneficidrio Guia / Senha Procedimento Realizacdo Valores

15/04/2022 (0008 -0} MARIA 22323/ 339352 9.99.99.99-9: 19/04/2022 Procad.: R$ 1,00
MATERIAL/MEDICAMENTO/SERVICOS Taxas: R$ 0,00 &
- Mat/Med.: RS 2.862,98 &
& Guia Outras Despesas Onitros: RS 0,00 Z

& Guia de Faturamento )éah RS 2.863,98

02/05/2022 (0059 -4} JULIANA 338770/ 338770335 2.02.04.15-9: PULSOTERAPIA 02/05/2022 Proced.: R$ 250,65
2vX INTRAVENOSA (POR SESSAO) Taxas: R$ 0,00 &
~ Mat/Med.: RS 1.523,58 &
& Guia Qutras Despesas Outros: RS 0,00 &

& Guia de Faturamento ;tal: RS 1.784,23

10/05/2022 (0008 -0) MARIA 335741/ 339741367 9.99.90.99-9: 10/05/2022 Proced.: RS 1,00
2v X MATERIAL/MEDICAMENTO/SERVICOS Taxas: RS 0,00 &
; Mat/Med.: RS 2.862,98
& Guia Outras Despesas Outros: RS 0,00 2

& Guia de Faturamento 1;“’" RY.2:403,98

> A medida que vai clicando sobre os icones ?Vv % o status da guia sera alterado
conforme o icone escolhido. Lembrando que este status, afetara nas guias que forem enviadas.
Importante escolher o icone CONFERIDO ou REMOVIDO..
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» Opcao para edicdo das Taxas, Mat/Med e Outros.

Lotes Gerados

€ Protocolo: 1312 8 mprimir [

Ordenacao: Beneficiario: Senha/Guia: Méd. Exec.:
v v Ee i
Data de liberacdo v & conferidos B nzo Conferidos s ]
Removidos [J 3o Confirmados
Modificar todos: 2 ¥ %
Liberacao Beneficiario Guia / Senha Procedimento Realizacao Valores
19/04/2022 (0008 -0) MARIA 337339/ 337339352 9.99.99.99-9: 18/04/2022 Proced.:
? V x MATERIAL/MEDICAMENTO/SERVICOS Taxas:
5 Mat/Med.: R$ 2.862,98
8 Guia Qutras Despesas Outros: R$ 0,00

& Guia de Faturamento Total:

02/05/2022 (0055 -4) JULIANA 338770 / 338770335 2.02.04.15-9: PULSOTERAPIA 02/05/2022 9 Proced.:  R$ 250,65
2¢v X INTRAVENOSA (POR SESSAO) Taxas: R$ 0,00 []
oy Mat/Med.: R$ 1.533,58 |7
&8 Guia Outras Despesas Oitros: RS 0,00 |21
& Guia de Faturamento £ RS

Jotal: 1.784,23
?
g

10/05/2022 (0008 -0) MARIA 339741 / 339741367 9.99.99.99-9: 10/05/2022 Proced.:

? v x MATERIAL/MEDICAMENTO/SERVICOS axas:
H

7 Mat/Med.: R$ 2.862,98 |2
& Guia Outras Despesas

Qutros: R$ 0,00 £
RS

&8 Guia de Faturamento Total:

?

2.863,98

» Taxas: Localizar o Item pelo nome, ajustar valor pela Tabela de Taxas e Diarias do STM

(se necessario), colocar a quantidade e depois clicar em adicionar * , Caso o Prestador
deseje editar ou excluir algum item, basta clicar em [£" para editar e % para exluir.

Nova taxa

Taxas: Valor: Quantidade: Subtotal:
50220 118,27 1 | RS 118,27 @

Itens adicionados

L1

» Material/Medicamento: Localizar o Item pelo nome, colocar a quantidade e depois clicar

em adicionar * . Caso o Prestador deseje editar ou excluir algum item, basta clicar em [’
para editar e ¥ para exluir.

Novo material

Materiais e Medicamentos: Valor: Quantidade: Subtotal:
2234755 90,5 1 R$ 90,50 @

Itens adicionados

Item Valor Quantidade Subtotal.

(2250998) - CLORETO DE S0DIO RE 1,08 2 RS 2,16 4
X

(2261464) - FERINIECT RE 543,13 2 R% 1.086,26 4
X



5 - (Cancelar) @: cancela o lote.
6 - (Anexo) Q : Anexo.
» ApoOs realizada a conferéncia, caso esteja tudo de acordo, o prestador poderéa clicar na

opcao "ENVIAR". O sistema ira exibir um alerta de confirmacao do envio do Lote e apos a
confirmacéo, sera exibido um aviso que o Lote foi enviado.

€ Protocolo: 1312 @ Imprimir

Ordenacao: Beneficiario: Senha/Guia: Méd. Exec.: ﬁ
; % v 5
Data de liberagio v @ Conferidos 4 nzo Conferidos o
Removidos [J N&o Confirmados
Modificar todos: 2 ¥ %
Liberacao Beneficiario Guia / Senha Procedimento Realizacdo Valores
19/04/2022 (0008 -0) MARIA 337339 / 337339352 9.99.99.99-9: 15/04/2022 Proced.: RS 1,00
? V x MATERIAL/MEDICAMENTO/SERVICOS Taxas: RS 0,00 (&
= Mat/Med.: RS 2.862,98 (&
& Guia Outras Despesas Outros: RS 0,00 @
& Guia de Faturamento " R$
i" 2.863,98
02/05/2022 (0059 -4) JULIANA 338770 / 338770335 2.02.04.15-9: PULSOTERAPIA 02/05/2022 PA  Proced.i RS 250,65
2 v x INTRAVENOSA (POR SESSAO) Taxas: RS 0,00 (#
= : Mat/Med.: RS 1.533,58 [
& Guia Outras Despesas Outros: RS 0,00 @
& Guia de Faturamento % RS
i" 1.784,23
10/05/2022 (0008 -0) MARIA 339741 / 339741367 9.99.99.99-9: 10/05/2022 g Proced.: RS 1,00
2 V x MATERIAL/MEDICAMENTO/SERVICOS Taxas: RS 0,00 (&
H e
= Mat/Med.: RS 2.862,98 (¥
& Guia Outras Despesas Otitrass RS 0,00 (#
& Guia de Faturamento . R$
Total: 2.863,98

o —

il \._
{ Aviso! )

“_tote for envindo,_~

Lotes Gerados

Data da Data do Cad.
Protocolo Data inicial Data final solicit. process, Fatura Situacdo Valori Login
1312 19/04/2022  06/06/2022 06/06/2022 RS WEBPLANSPREST 9809%

7.512,15
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> Ao clicar em FI¥, o sistema enviara o lote (Via WebPlan) para que o STM possa
prosseguir com a rotina de processamento.

ATENCAO: Ressaltamos que, as guias que estiverem com o status REMOVIDO, ndo seréo
enviadas.

» Caso, no envio do Lote, ndo tenha nenhuma Guia conferida, aparecera a seguinte
mensagem:

Aviso!

N3o € possivel enviar lote sem nenhum procediments confirmado! - |

» Caso, no envio do Lote, tenham Guias conferidas e ndo conferidas, o sistema faré o alerta também,
informando sobre esta situagéo. Caso o prestador prossiga, a guia sera enviada normalmente, ndo
tendo empecilho nesta execucdo. Neste caso, sera exibida a seguinte mensagem:

g g Il

Existem itens ndo conferides! Estes itens serfo marcados como conferidos, Deseja enviar assim mesme?

T lf! e
[Enem
Ordenacdo: Beneficidrio: B ~._Senha/Guia: Méd. Exec.:
Oata de lberacis v B Conferides nNde Conferides 2
Removidos [ re Confirmados
Modificar todos: © % 3
Liberacio Beneficldrnio Guia / Senha Pmcedmgnlu Realizagio Valores
19/04/2022 (0006 -0] MARIA 337339 / 337339352 9.99.99.99-9: 15/04/2022 % Proced.: RS 1,00
2vX MATERIAL /MEDICAMENTO/SERVICOS Taxas:
W Mat/Med.: RS 2,862,986
& Gula Outras Deapesas Outros RS 0,00 [z
& Gula de Faturamento ™ Total: Rs
) pota 2.863,98

{+) coxrrmo

02/05/2022 (0059 -4) ULIANA 335770 / 338770335 2.02.04.15-9: PULSOTERAPIA D2/05Fadas ™ RS 250,65
? v X INTRAVENOSA (POR SESSAO) 2 _SRGS
& Gula Outras Despesas 2 o a " 750,00 2
& Guia de Faturamento "+, Totali RS 862,00

{? ) xioconrermo

> Apos concluido o envio do lote, o status ficara como "ENVIADO" no GRID do Faturamento
Automatico. Neste momento, sera retirado do GRID o icone “CONTINUAR CONFERENCIA
@’1.

Lotes Gerados

Data da Data do Cad.
Protocolo Data inicial Data final solicit. process. Fatura Situagao Valori Login

1312 15/04/2022 06/06/2022 06/056/2022 RS WEBPLANSPREST -
ST =82009%

Itens por pagina:
= - i 10 v

mostrando de 1 a 1 iten(s) do total de 1 registros

» O prestador devera imprimir a “CAPA DO LOTE Q‘ e o0 “RELATORIO SINTETICO Q
para anexar a fatura (CAPA DO LOTE / RELATORIO SINTETICO / GUIAS ASSINADAS DO
PLAS / DOCUMENTOS DOS BENEFICIARIOS), a fim de peticionar no SEI/JMU entre o
primeiro e o quinto dia Gtil de cada més. Porém, o faturamento automatico podera ser realizado
durante todo o més, mas gerado apenas 01 Lote por dia. Boas praticas indicam que o melhor
€ acumular guias para gerar apenas um lote.
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Duvidas e esclarecimentos sobre a Criacdo de Guias no PORTAL
poderao ser sanadas pelo telefone (61) 3313-9361.

Duvidas e esclarecimentos sobre o Faturamento Automatico poderéo
ser sanadas pelo telefone (61) 3313-9243.
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